COMISION DE MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE QUERETARO (CEMER)

Manifestacion de Impacto Regulatorio (MIR)
MIR ACTUALIZACION DE REGULACION

Dependencia, entidad u organismo:‘ Nombre del Enlace de”Mejora Regulatoria:
Secretaria de Educacion del Estado de Querétaro C. P. Gabriel Moreno Solis

Titulo del anteproyecto:
Otorgar autorizacién o reconocimiento de validez oficial de estudios de los niveles de inicial y/o basica

INSTRUCCIONES:
a).- Antes de llenar el presente formato, verifique si debe presentar la MIR, revise el numeral 48 en relacién con el 9 de la Ley de Mejora

Regulatoria, en caso de que su anteproyecto no se encuentre en los actos mencionados en dichos ordinales debera solicitarse la exencién de

presentar la MIR al tenor del siguiente inciso.

b).- Si el anteproyecto no genera costos de cumplimiento a los gobernados, deberé solicitar que se le exima de la obligacién de formular y
presentar la MIR; solicitud que deberd estar fundada y motivada en aras del articulo 51, fraccién Il de la Ley de Mejora Regulatoria del Estado
de Querétaro LMRQ, debiendo ser enviada a esta comisién adjunto a el Formato “Exencién de la MIR”.

c).- El presente formato, le ayuda a cubrir los aspectos que requiere el articulo 49 de la LMRQ, por lo que deberad revisar cada uno de los puntos,
y contestar la informacion que se solicita de manera precisa, concisa y verosimil.

d) La presentacién ante la CEMER del anteproyecto, deberd ser por medio del Servidor Publico nombrado como Enlace, mismo que se
encargara de validar en primera instancia si procede o no el envio ante esta Comisién.

I. DE LA MODIFICACION O ACTUALIZACION.

1. Precise lo siguiente del anteproyecto:

Texto vigente Texto modificado
Otorgar autorizacion o reconocimiento de validez oficial de estudios | Otorgar  Autorizacién para impartir  Educacidon Basica o
de los niveles de inicial y/o bésica Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios para impartir
Educacién Inicial a particulares que requieren ofertar servicios
educativos

Informa al particular que debe presentarse en las oficinas con un | Informa al particular que debe presentarse en las oficinas con un CD
disquete de 3.5 o proporcionar su correo electrénico B _ |
Si el particular proporcioné correo electrénico se procede a enviar, | Omitir

via internet, el paquete de documentos a requisitar, de acuerdo al
nivel educativo que haya solicitado y se le informa que si tiene dudas
puede acudir al Area de Incorporacién para que lo apoyen _
Si el particutar no proporciond correo electrénico, se presenta en las | El particular se presenta en las oficinas con el CD, se le graban los
oficinas con el disquete de 3.5 y se le graba el paquete de | requisitos de acuerdo al nivel educativo que haya solicitado, se
documentos que necesita requisitar de acuerdo al nivel educativo | registra en un listado que hace constar la entrega de la
que haya solicitado y se le informa que si tiene dudas puede acudir | documentacién y se le informa que si tiene dudas puede acudir al
al Area de Incorporacion para que lo apoyen Area de Incorporacién para que le proporcionen la asesoria
necesaria B ]
Asesora, a través del Area de Incorporacion en el llenado de los | Asesora, a través del Area de Incorporacion mediante talleres que se
documentos, asi como en la aclaracién de dudas, al particular que | programaran de acuerdo a la cantidad de solicitantes de requisitos
y/o de forma individual en el llenado de los documentos, asi como

en la aclaracién de dudas, al particular que requiere realizar su
trdmite.

Recibe del particular (Area de informacion) dos tantos del | Area de incorporacién recibe del particular dos tantos del
expediente imprime sello de recibido en ambos y revisa que incluya | expediente como lo presente, sella de recibido en ambos tantos,
la solicitud, anexos, acta constitutiva o acta de nacimiento del | asigna ndmero de folio correspondiente y asigna numero de
propietario, identificacién oficial del propietario o del representante | expediente, relaciona en el formato de tramites del 4rea y lo turna al
legal, documento que acredite la posesion legal del inmueble, | analista que atenderd el caso.

dictamen de uso de suelo, constancia de seguridad estructural,

|_personal docente y planes y programas. - ]
Si el particular no presenta la totalidad de los documentos y | El analista revisa que la documentacién entregada esté completa

debidamente requisitados los formatos, se le indica que realice las | conforme a los requisitos.
adecuaciones y/o complemente la informacién, y la presente
|_posteriormente. Termina procedimiento

requiere realizar su tramite

Si los documentos estén incompletos se previene al particular, para
que en el término de tres dias hébiles contados a partir del dia hébiIJ

£

Pagina 1 de 12




COMISION DE MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE QUERETARO (CEMER)

Manifestacion de Impacto Regulatorio (MIR)

MIR ACTUALIZACION DE REGULACION

Dependencia, entidad u organismo:
Secretaria de Educacién del Estado de Querétaro

Nombre del Enlace de Mejora Regulatoria:
C. P. Gabriel Moreno Solis

Titulo del anteproyecto:

Otorgar autorizacién o reconocimiento de validez oficial de estudios de los niveles de inicial y/o basica

posterior a recibir el oficio subsane lo requerido.

Jefatura de Departamento de Incorporacidn recibe oficio en original
y remite al titular de la Direccién

Direccion de Educacién autoriza oficio en original, firma y turna a
Jefatura de Departamento

Jefatura de Departamento recibe oficio en original y remite al area
de Incorporacion.

Area de Incorporacién recibe oficio autorizado en original, saca copia
y notifica al particular de forma telefénica que acuda a recibir el
oficio

Entrega el oficio original al particular, firma de recibido en copia y
ésta se archiva en el expediente, integrado por orden de numero de
expediente.

Si el particular no subsana lo requerido en el tiempo sefialado, el
tramite se da como NO PRESENTADO.

Area de incorporacién elabora oficio en original y se turna a Jefatura
de Departamento para revisién y ribrica

Jefatura de Departamento recibe oficio en original, revisa, rubrica y
remite al titular de la Direccidn.

Direccion de Educacién autoriza oficio en original y turna a Jefatura

de Departamento.

| Jefatura de Departamento recibe oficio en original y remite al drea

de incorporacién.

Area de incorporacién, recibe oficio autorizado en original, saca
copia y notifica al particular de forma telefénica que acuda a recibir
el oficio.

Entrega el oficio original al particular, firma de recibido en copia y
ésta se archiva en el expediente.

Termina procedimiento

Si el particular presenta la totalidad de los documentos y
debidamente requisitados los formatos, le informa que tiene que
realizar su pago en las oficinas de la Secretaria de Planeacién y
Finanzas (Direccién de Ingresos) y elabora recibo provisional en
original y copia.

Si el particular presenta el expediente completo y/o subsana lo
requerido en el oficio de prevencién, se emite resolucion de
admisién en un término de diez dias habiles contados a partir de
recibirse y se notifica al particular que se iniciara el analisis técnico
del expediente.

Recibe oficio en original y remite al titular de la Direccidn

Autoriza oficio en original, firma y turna a Jefatura de Departamento

Recibe oficio en original y remite al area de Incorporacién.

Recibe oficio autorizado en original, saca copia y notifica al particular
de forma telefénica que acuda a recibir el oficio

Entrega al particular original de recibo Et_);/—iéio_nal de Eé_go y_k;; dos |

tantos de su expediente, se le informa que debe regresar con el

Entrega el oficio original al particular, firma de recibido en copia y
ésta se archiva en el expediente, integrado por orden de nlimero de
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a

-original del recibo oficial de pago, copia que tiene impresa la leyenda
“Archivo” y sus dos expedientes.
Se archiva temporalmente la copia del recibo provisional de pago

file, se capturan en tabla de Word los datos del propietario, el nivel
educativo, nombre de la escuela y domicilio, y realiza la separacion
del expediente (solicitud, anexos y documentos que el particular
adjunta).

Recibe del particular {Area de Informacion) el original del recibo | Omitir
oficial de pago, copia que tiene impresa la leyenda “Archivo” y sus
dos expedientes, engrapa la copia del recibo oficial de pago, asigna
de forma manual folio (que se integra del afio en curso y de tres
digitos), captura en tabla de word los datos del propietario, el nivel
educativo nombre de la escuela y domicilio.
Destruye copia de archivo provisional de pago
Regresa al particular recibo original de pago, sus dos expedientes y | Omitir
le informa que se presente en las oficinas de la Directora de
Educacion para su recepcién. ]
Recibe del particular dos expedientes, se asigna folio de recibido en | Omitir
los mismos y regresa uno al solicitante 3
Captura en sistema el ingreso del expediente, elabora relacién y | Omitir
remite expediente para revisién - B
Recibe expediente, firma de recibido y asienta fecha en la relaciény | Omitir
_turna al Area de Incorporacién -
Recibe expediente (Area de Incorporacién), registra su ingreso en | Omitir

Coteja que los datos reportados por el particular (en la solicitud y los
anexos) coincidan con los datos presentados (acta constitutiva, (acta
de nacimiento, identificacidn oficial, dictamen de uso de suelo,
constancia de seguridad, escritura puablica o contrato de
arrendamiento o comodato, planos, croquis de ubicacién inventario
de equipo, mobiliario y material didéctico).

El analista coteja que los datos reportados por el particular en la
solicitud y los anexos coincidan con los documentos presentados.

Si no coinciden todos los datos se realizan las anotaciones en el
anexo y se elabora oficio en original y copia en el que se indica que
cuenta con 3 dias hébiles a partir de la fecha de recepcién del mismo
para corregir y entregar la documentacién correcta y turna para
autorizacién )

Si en el andlisis técnico del expediente, los documentos que
presenten los interesados no cumplen con los requisitos de ley,
mediante oficio se les prevendrd, por una sola vez, para que
subsanen la omisién dentro del término de tres dias habiles,
contados a partir del dia habil posterior de recibir el oficio
correspondiente

Recibe oficio en original y copia, remite al titular de la Direccién

Recibe oficio en original y remite al titular de la Direccién

Autoriza oficio en original y copia y turna

Autoriza oficio en original, firma y turna a Jefatura de Departamento

Recibe oficio en original y copia y remite

Recibe oficio en original y remite al drea de Incorporacion.

Recibe oficio autorizado en original y copia, se le notifica al
particular de forma telefénica que acuda a recibir el oficio

Recibe oficio autorizado en original, saca copia y notifica al particular
de forma telefénica que acuda a recibir el oficio

Entrega el oficio original al particular, firma de recibido en la copia y
ésta se archiva en el expediente, integrado por orden alfabético y
nivel educativo. Termina procedimiento.

Espera a que el particular presente la documentacién solicitada y
reinicia el procedimiento en el paso 12.

Entrega el oficio original al particular, firma de recibido en copia y
ésta se archiva en el expediente, integrado por orden de nimero de

expediente.

Si coinciden todos los datos se emite oficio fundado en original y dos
copias, en el que se le informa el dia y hora de la visita
correspondiente, asi como de los documentos originales que
presento el interesado, los expedientes del personal docente que
contenga acta de nacimiento, cédula o titulo profesional y curriculo

Si el particular subsana en tiempo y forma lo requerido se programa
la visita de supervisién correspondiente,
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vitae
Elabora oficio de presentacién de la persona que llevard a cabo la
visita en original y copia

Se elabora oficio de notificacién de supervision, presentacién y
comisidn en original y se turna a Jefatura de Departamento para
autorizacion.

Revisa los oficios de visita (o‘r_i-ginal y dos copias) y de presentacién
del drea de inspeccién asignado (original y copia) y se turnan para
autorizacion

Recibe oficio en original, remite al titular de la Direccion.

Recibe oficios y remite al titular de la Direccidon

Omitir ]

Autoriza oficios y turna

Autoriza oficio en original y turna a Jefatura de Departamento

Recibe oficios y remite

Recibe oficio en original y remite al drea de incorporacién

Recibe oficios autorizados, se le entrega el oficio de presentacién
original del drea de inspeccién, firma de recibido y se archiva copia

Recibe oficio autorizado en original, saca copia y notifica al particular
de forma telefénica que acuda a recibir el oficio

Natifica al particular de forma telefénica que acuda a recibir el oficio
de visita

Notifica al particular de forma telefénica que acuda a recibir el oficio
de visita.

Entrega al particular el oficio original, firma de recibido en la copia y
ésta se archiva en el expediente que estd integrado por orden
alfabético y nivel educativo.

Espera a que realice la visita (se conecta al procedimiento
P040P0201 de realizar visitas de verificacién y/o inspeccién de los
servicios educativos)

Entrega el oficio origin_aT al particular, firma de recibido en la copia y
ésta se archiva en el expediente.

Viene del procedimiento PO40P0201 Realizar visitas de verificacién
y/o inspeccion de los servicios educativos (Area de Incorporacion)
recibe el acta circunstanciada, el original del oficio de presentacion
firmado de recibido y el reporte de visita con las observaciones
derivadas de la misma.

Se realiza la visita de supervisién: en la fecha y hora indicada, de
acuerdo al procedimiento P400101

Si el reporte de visita tiene observaciones se elabora un oficio
dirigido al particular (original y dos copias), solicitindole las
correcciones a que haya lugar en la documentacién o las
adecuaciones necesarias al inmueble en un plazo no mayor a 5 dias
hébiles

S| durante la supervisién el particular no exhibié la totalidad de las
documentales requeridas y/o las instalaciones no estdn conforme a
los requisitos, tiene un plazo de cinco dias hébiles posteriores de
realizada la supervisidn para subsanarlo.

Se elabora informe de inspeccidén, mismo que se turna a Jefatura de
Departamento de incorporacién revalidacién y certificacion para su
visto bueno emitiendo las indicaciones correspondientes

Si el particular no presenta escrito en el que compruebe que se
subsanaron las observaciones anotadas en el acta circunstanciada se
negard la Autorizacion para impartir Educacién Baésica o el
Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios para impartir
Educacion Inicial.

Se elabora oficio en original negando la Autorizacién para impartir
Educacion Bdsica o el Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios
para impartir Educacién  Inicial y se turna a Jefatura de
Departamento para autorizacion.

Revisa oficio de observaciones (original y dos copias) y se turna para
autorizacion

Recibe oficio en original, remite al titular de la Direccién.

Recibe oficio de observaciones y remite al titular de [a Direccién

Omitir

Autoriza oficio de observaciones (copia uno al C. Coordinador de
Desarrollo Educativo) y turna

Autoriza oficio en original y turna a Jefatura de D‘epartamento.

Recibe oficio de observaciones y remite.

Recibe oficio en original y remite al drea de incorporacion.

Recibe y notifica al particular de forma telefénica que acuda a recibir
original de oficio de observaciones, se presenta, firma copia y se

Recibe oficio autorizado en original, saca copia y notifica al particular
de forma telefénica que acuda a recibir el oficio.
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archiva en el expediente 'que estd integrado por orden alfabético y
nivel educativo. Termina procedimiento. Reinicia procedimiento en
el paso 12B

Entrega el oficio original al particular, firma de recibido en la copia y
ésta se archiva en el expediente.

Termina procedimiento

Si se subsanan las observaciones y se requiere una segunda
supervisidn, se reinicia el procedimiento de supervisién

Si no existen observaciones elabora oficio dirigido al particular
(original y copia), autorizando nombre de la escuela, plantilla de
personal e informédndole, que requiere solicitar por escrito la
autorizacién para publicar el servicio educativo

Si la supervisién no tiene ninguna observacién y las instalaciones
estdn conforme a los requisitos.

Se elabora informe de inspeccién, mismo que se turna a Jefatura de
Departamento para su visto bueno para elaborar el Acuerdo de
Autorizacién para impartir Educacién Basica o Reconocimiento de
Validez Oficial de Estudios para impartir Educacién Inicial.

Se elabora el Acuerdo de Autorizacién para impartir Educacion
Basica o Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios para impartir
Educacién Inicial en dos tantos.

Se turna a Jefatura de Departamento para su visto bueno.

Se turna a la Directora de Educacién para su firma.

Firma los dos tantos del Acuerdo de Autorizacién para impart?
Educacién Basica o Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios
para impartir Educacion Inicial y turna a Jefatura de Departamento.

Recibe Acuerdo de Autorizaciéon para impartir Educaciéon Bésica o
Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios para impartir
Educacidn Inicial firmado en dos tantos

Recibe oficio y remite.

Revisa oficio de autorizacion (original y copia) y se turna para firma | Omitir

del Director de Educacién

Recibe oficio de autorizacién y remite al titular de la Direccion Omitir

Firma oficio de autorizacién y turna Omitir

Recibe oficio de autorizacion y remite Omitir

Recibe y notifica al particular de forma telefénica que acuda a recibir | Omitir

original de autorizacién, se presenta, firma copia y se archiva en el

expediente que estd integrado por orden alfabético y nivel

educativo. Espera a que el particular presente por escrito la solicitud

de autorizacidn para publicar el servicio educativo

Recibe del particular solicitud de publicidad por escrito, se analiza el | Omitir

contenido de la misma con relacién a lo autorizado

Si la solicitud de publicidad no es congruente con los autorizado, se | Omitir

elabora un oficio en original y copia, en el que se pide realice un

nuevo planteamiento de publicidad

Revisa oficio (original y copia) y se turna para firma de la Directora | Omitir

de Educacion

Recibe oficio y remite al titular de la Direccién Omitir

Firma oficio y turna. Omitir
Omitir
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Recibe y notifica al particular de forma telefénica que acuda a recibir | Omitir
original de oficio de replanteamiento de publicidad, se presenta
firma copia y se archiva en el expediente que estd integrado por
orden alfabético y nivel educativo. Espera a que el particular
presente por escrito la nueva propuesta de publicidad del servicio
educativo )
Si la solicitud de publicidad es congruente con lo autorizado, se | Omitir

elabora un oficio en original y dos copias, en el que se autoriza el
contenido y se le indica, que para su colocacién y distribucion debe
contar con los permisos municipales correspondientes.

Procede a elaborar el acuerdo de autorizacién o reconocimiento de | Omitir
validez oficial y se le asigna un nimero conforme al consecutivo.

Revisa oficio de autorizacién de contenido de publicidad (original y | Omitir
dos copias), acuerdo de autorizacién o reconocimiento de validez
oficial y turna para firma de la Directora de Educacién.

Recibe oficio, acuerdo y remite al titular de la Direccidn. Omitir
Firma oficio, valida acuerdo de autorizacién o reconocimiento de | Omitir
validez oficial (copia uno al C. Coordinador de Desarrollo Educativo)
y turna. -
Oficina del C. Director de Educacién. Omitir

Recibe oficio y acuerdo autorizados, informa al particular via | Notifica al particular via telefénica, el dia y la hora que deberd
telefonica, el dia y la hora que debera presentarse a recibir la | presentarse a recibir el Acuerdo de Autorizacién para impartir
Educacidn Basica o Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios
para impartir Educacién Inicial.

El particular se presenta ante el titular del Departamento de Registro | El particular se presenta ante a Jefatura de Departamento recibe
y Certificacién recibe copia de oficio, original de acuerdo de | original del acuerdo de Autorizacion para impartir Educacién Bésica
autorizacion o reconocimiento de validez oficial y plan de estudios. | o Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios para impartir
Firma de recibido de los tres documentos entregados y se archivan | Educacién Inicial. Firma de recibido y se archiva en el expediente
en el expediente que estd integrado por orden alfabético y nivel | que estd integrado por orden alfabético y nivel educativo.

educativo.
Fin del procedimiento - Fin del procedimiento

documentacién.

[ 11. DESCRIPCION DE LA PROBLEMATICA.

2. Describa la problemaética o situacién que dio origen a la modificacién.

Se sugiere a efecto de que quede alineado con el procedimiento que realmente se realiza y con la Ley de Procedimientos
Administrativos del Estado de Querétaro

I1l. FUNDAMENTACION DEL ANTEPROYECTO.

3. Identifique el marco normativo o legal vigente, que le permitird el desarrolio e implementacion del anteproyecto.

Articulos 3¢ fraccidn VI de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 27 fraccidn Il de la Ley Orgénica del Poder
Ejecutivo del Estado de Querétaro; 13 fraccién VI, 14 fraccién IV y 55 de la Ley General de Educacién; 13 fraccién VI, 14
fraccién 1ll, 49 de la Ley de Educacion del Estado de Querétaro; 11, 14 y 15 de la Ley de Procedimientos Administrativos del
Estado de Querétaro y 18 fracciones | y XXV del Reglamento interior de la Secretaria de Educacion del Poder Ejecutivo del
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Nombre del Enlace de_Mejora Regulatoria:
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Secretiria de Educacion del Estado de Querétaro

Titulodel anteproyecto:
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Estado de Querétaro.

4. Sefale los riesgos y consecuencias que podrian suscitarse, en caso de no hacer la modificacion.

Confusidn con respecto al procedimiento que realmente se realiza

IV. IDENTIFICACION DE LAS POSIBLES ALTERNATIVAS.

5. Sefale las alternativas con las cuales se podria resolver la problematica identificada.

Accion. Descripcidn ventajas y desventajas de esta accién.

V. IDENTIFICACION DE CONGRUENCIA CON TRATADOS Y POSIBLES EXTERNALIDADES.

—

6. Si es el caso, enuncie si la modificacién, es congruente con los tratados internacionales en la materia y de Derechos

Humanos en los que México sea parte.

7. Si esel caso, enuncie si con la aplicacién del anteproyecto se crean externalidades o impuestos para los particulares.

(Costos y beneficios que recaen sobre la sociedad y el ambiente, a consecuencia de una actividad econdmica)

VI. IMPACTO DEL ANTEPROYECTO O MEJORA.

8. ¢El anteproyecto crea trdmites o servicios?

[ Sl | | NO: ’ X }

9. c‘Era_nteprovecto crea o incrementa costos de los tramites o servicios?
[ s: ' ’ NO: ’ X 1

10. ¢El anteproyecto crea costos en los trdmites o servicios?
[ sl: r X ’ NO: [ 1

11. {El anteproyecto elimina tramites o servicios?

st [x_[No:| |

12. Anote los datos del Tramite o Servicio tinicamente si se contesté “SI” en la respuesta del numeral 10.

de estudios de los niveles de inicial y/o basica

Nombre del Tramite o Servicio: Tipo de tramite o Servicio: Vigencia: T
Otorgar autorizacion o reconocimiento de validez oficial Tramite Para Educacién Basica
Indefinido

Para Educacién Inicial
vigente por 5 afios

Poblacion en la que impacta: Afirmativa Ficta: (SI/NO) Plazo:
Usuarios interesados en impartir servicios educativos en NO Indefinido
el Estado
Medio de Presentacidn: Requisitos: Costo econémico:
Documental a} Original de la solicitud; 18.75 salarios
L b) Del propietario: minimos |
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COMISION DE MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE QUERETARO (CEMER)

Manifestacion de Impacto Regulatorio (MIR)
MIR ACTUALIZACION DE REGULACION

Dependencia, entidad u organismd:
Secretaria de Educacién del Estado de Querétaro

Nombre del Enlace de i\l_lejdfé Régﬁlatoria:
C. P. Gabriel Moreno Solis

Titulo del anteproyecto:

Otorgar autorizacién o reconocimiento de validez oficial de estudios de los niveles de inicial y/o bésica

< Sies persona fisica, copias de:

- Acta de nacimiento e identificacién oficial.

< Sies persona moral, copias de:

- Acta constitutiva Inscrita en el registro Publico de la

Propiedad; en la que se establezca que el objeto social

es la imparticién del nivel educativo que se desea

incorporar.

- Acta de nacimiento e identificacién oficial del

representante legal o en caso de que el representante

legal sea distinto al nombrado en el acta constitutiva,

se deberd entregar el documento Notarial que

contenga facultades para pleitos y cobranzas, y actos

administrativos que lo faculte y/o lo acredite como tal.

¢) Documento que acredite la ocupacion legal del
inmueble; el cual debe estar libre de controversias
administrativas o judiciales y de gravamen. Para
ello, se podra exhibir la copia de cualquiera de los
siguientes:

e Escritura publica de propiedad del inmueble
escolar, inscrita en el Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio;

e Contrato de Arrendamiento:

Presentado ante Notario Publico para ratificacién de

firmas.

Debe cubrir por lo menos, el ciclo escolar completo. Si

dicho documento tiene una vigencia de 6 (seis} afios o

mas, debera estar inscrito en el Registro Publico de la

Propiedad y del Comercio.

Mencionar que el uso del inmueble es para el servicio

educativo del que se trate.

Especificar superficie del predio.

Sefialar la fecha de firma del contrato.

Estar firmado por el solicitante de la incorporacién si

es persona fisica, o por la persona moral a través de su

representante legal.

e Contrato de Comodato:

Presentado ante Notario Plblico para ratificacion de

firmas.

Debe cubrir por lo menos, el ciclo escolar completo.

Mencionar que el uso del inmueble es para el servicio

educativo del que se trate.

Especificar superficie del predio.

Seftalar la fecha de firma del contrato.

Estar firmado por el solicitante de la Incorporacién si

es persona fisica, o por la persona moral a través de su

representante legal.

d) Copia de la constancia de seguridad estructural y
de ocupacién del inmueble, emitida por un perito
del Estado de Querétaro, que compruebe su
calidad de director responsable de obra o
corresponsable de seguridad estructural, dicha
constancia deberd especificar lo siguiente:
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COMISION DE MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE QUERETARO (CEMER)

Manifestacion de Impacto Regulatorio (MIR
MIR ACTUALIZACION DE REGULACION

Depehdencia, entidad u organismo:
Secretiria de Educacién del Estado de Querétaro

Nombre del Enlace de Mejora Regulatoria:
C. P. Gabriel Moreno Solis

Titulo del anteproyecto:

Otorgar autorizacién o reconocimiento de validez oficial de estudios de los niveles de inicial y/o basica

e)

f)

g)

h)

)

k)

Direccién del inmueble.
Fecha de expedicion.
Vigencia de la constancia (no es igual a la vida
atil del inmueble), que cubra minimo el ciclo
escolar en el que se pretende ofertar el servicio
educativo.
Incluir la siguiente leyenda: “que el inmueble
cumple con las normas minimas de construccidon
aplicables al lugar donde se encuentra ubicado y
que es seguro para el uso del servicio educativo
del que se trate”
Nombre del perito que emite la constancia (tal
como aparece en su cédula profesional).
Registro del perito.
Vigencia del registro del perito.
Autoridad que expide dicho registro.
Anexar a la referida constancia copia de la
cédula profesional y credencial del registro del
perito responsable, con la que se acredite su
calidad de director responsable de obra o
corresponsable de seguridad estructural, la
vigencia del registro del perito debe coincidir con
la fecha en que se expide la constancia de
seguridad estructural, es decir, si a constancia es
emitida en enero del 2015, el registro del perito
debe ser del 2015.
Copia de dictamen municipal de proteccién civil
vigente a la fecha de la solicitud y emitido para el
nivel educativo que se ofertarg;
Copia de dictamen de uso de suelo factible y
permanente, especificando el nivel educativo que
se pretende ofertar: Educacion  Superior
(Licenciatura, Maestria, Especialidad, Doctorado),
segun sea el caso, asi como el turno en que desea

impartirlo;
Copia de nimero oficial emitido por la autoridad
municipal competente, mismo que deberd

coincidir con todos los documentos presentados;
Original del recibo de pago de derechos
correspondiente;

Original del croquis de ubicacién del inmueble que
permita su facil localizacion:

Original del plano del inmueble, especificando el
destino de cada drea y sus dimensiones, mismas
que deberdn corresponder a las especificaciones
aplicables a cada nivel educativo;

Original de la solicitud de aprobacién del nombre
del plantel presentando una terna en orden de
preferencia y la justificacién de los mismos,
anexando por separado la justificacién de cada
uno, con una extensién maxima de una cuartilla

por nombre, especificando las  biografias,

4
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COMISION DE MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE QUERETARO (CEMER)
Manifestacion de Impacto Regulatorio (MIR)
MIR ACTUALIZACION DE REGULACION

Dependencia, entidad u organismo: Nombre del Enlace de Mejora Regulatoria:
Secretarfa de Educacidn del Estado de Querétaro C. P. Gabriel Moreno Solis

Titulo del anteproyecto: == ]
Otorgar autorizacién o reconocimiento de validez oficial de estudios de 1os niveles de inicial y/o basica

monografias o fundamentos de la terna de
nombres propuestos y bibliografia que sirvié de
fuente de consulta (autor, titulo de la obra,
editorial, lugar y fecha de la edicién).

e Los nombres que se propongan se deberdn
anotar completos, sin  abreviaturas vy
anteponiendo si serd: escuela, colegio, instituto,
etc.

e Se preferirdn nombres que se refieran a los

valores culturales, universales (lemas,

personajes o hechos histéricos, cientificos,
técnicos o artisticos nacionales o extranjeros).

Si el nombre hace alusién a determinado nivel

educativo, éste corresponderd al que

efectivamente se imparta.

No se autorizaran nombres iguales o similares a

los previamente autorizados para otros planteles

por la Secretaria de Educacién de Gobierno del

Estado de Querétaro.

e Se sugiere consultar los Antecedentes Fonéticos
ante la Secretaria de Economia, ubicada en la
calle Wenceslao de la Barquera No. 13, Col. Villas
del Sur, en la ventanilla del Instituto Mexicano
de la Propiedad;

1) Original del inventario por separado, por cada

espacio, de: mobiliario, acervo bibliogréfico,

material y equipo escolar con los que darad
cumplimiento al Programa de Educacién Superior
de que se trate;

Original del reglamento interior del plantel, que

contemple obligaciones y derechos del personal

directivo y docente, de alumnos y padres de
familia, sujeto a aprobacion por la Direccién de

Educaclén

n) Original de la propuesta de emblema y sello;

o) Original de la propuesta de plantilla de personal
directivo y docente;

p) Original de Ila descripcion de instalaciones,
acompafiado de material visual (fotografias
digitales impresas, a color, indlcando el uso del
espacio);

q) Original del proyecto escolar basado en las
necesidades de la poblacién a atender y que daran
el sello especifico a fa futura institucién; que
considere las bases y enfoque de los planes y
programas de Educacidn Superior segin el modelo
educativo, asi como el perfil de ingreso y egreso
estipulado en los mismos. Se recomienda que este
proyecto cubra la dimensiéon pedagégica, la
organizacional, administrativa y de participacién
social o sociocultural.

r) Si pretende implementar actividades

m

—
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COMISION DE MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE QUERETARO (CEMER)

Manifestacion de Impacto Regulatorio (MIR
MIR ACTUALIZACION DE REGULACION

[

Dependencia, entidad u organismo:_ Nombre del Enlace de Mejora Regulatoria: —‘

Secretaria de Educacién del Estado de Querétaro C. P. Gabriel Moreno Solis

Titulo del anteproyecto:
Otorgar autorizacion o recanocimiento de validez oficial de estudios de los niveles de inicial y/o basica

|

extracurriculares y/o complementarias, debera
integrar el original del programa que se
desarrollara con la debida justificacién, asi como
definir los horarios y espacios fisicos en los que
este operard, ya sea dentro y/o fuera de la escuela
(incluirlo en los incisos | y q).

13. Razones por las que la propuesta de modificacién atiende los principios rectores en Mejora Regulatoria. (Articulo 10 Ley de
Mejora Regulatoria).

Esta mejora no expedird nueva medida regulatoria

El impacto sera favorable porque se acerca mas a lo que realmente la Direccién de Educacidn realiza y se eliminan
procedimientos en aras de acortar tiempos de repuesta

Esta orientada sélo al sector educativo

Se realizan los cambios con el proposito de alinear el procedimiento con el marco legal aplicable y con ello dar certeza juridica
al gobernado

E! lenguaje utilizado es sencillo y claro

El procedimiento es transparente y coherente con lo que actualmente se realiza

14.- Explique la congruencia que guarda el anteproyecto con los Programas de Mejora Regulatoria Federal, Estatal o Municipal.

En el marco del convenio celebrado entre la Secretaria de Educacién Publica y la Secretaria de Educacién de cada Estado, se pretende
homologar los procedimientos para otorgar Autorizacién para impartir Educacién Basica o Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios

para impartir Educacién Inicial

15. Si es el caso, describa brevemente si la aplicacién de la propuesta de modificacién impacta la esfera del ciudadano, o de
manera diferenciada a sectores o agentes econémicos.

L

COSTOS: -

Grupo estratégico o tipo de poblacién al que impacta el anteproyecto:

Describa y estime los costos.

BENEFICIOS:

Grupo estratégico o tipo de poblacional que beneficia el anteproyecto.
Inversionista del sector educativo

Describa y estime los beneficios.
Se acortan procedimientos y se clarifican, asi mismo se da certidumbre juridica y transparencia

16. Si hay costos, Justifique que los beneficios de la modificacién son superiores a sus costos.

.
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COMISION DE MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE QUERETARO (CEMER)

Manifestacion de Impacto Regulatorio (MIR)
v MIR ACTUALIZACION DE REGULACION

Dependencia, entidad u organismo: Nombre del Enlace de Mejora Regulatoria:
Secretaria de Educacién del Estado de Querétaro C. P. Gabriel Moreno Solis

Titulo del anteproyecto: :
Otorgar autorizacién o reconocimiento de validez oficial de estudios de los niveles de inicial y/o basica

17. Si se trata de una regulacién en materia econémica, ¢inhibe la competencia o impone restricciones que lleve a practicas

econémicas negativas? Justifique por qué.

VIl. CONSULTA PUBLICA.

lo siguiente:

18. Sefiale si se llevé a cabo la consulta de los interesados, involucrados o beneficiados, respecto de la modificacion sefialando

Nombre de los consultados: ] ‘ Opinion:

VIil. FORMALIZACION.

-

19. Especifique si la modificacién concurre con algun ordenamiento normativo, sea reglamento o Ley etc., municipal, estatal o

federal:

[ Ley de Procedimientos Administrativos del Estado de Querétaro

/ g

20. Firma del W Mejora Regulatoria:

21.°Fecha y sellg-de recepcion:
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COMISION DE MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE QUERETARO (CEMER)

Manifestacion de Impacto Regulatorio (MIR)
MIR ACTUALIZACION DE REGULACION

' Depenciéncia, entidad u organismo: ' Nombré'del Enlace de Mejo;é\ Regulatoria:
| Secretaria de Educacion del Estado de Querétaro C. P. Gabriel Moreno Solis

Titulo del anteproyecto:
Otorgar reconocimiento de validez oficial de estudios a particulares que requieren ofertar servicios educativos del nivel medio superior

INSTRUCCIONES:
a).- Antes de llenar el presente formato, verifique si debe presentar la MIR, revise el numeral 48 en relacion con el 9 de la Ley de Mejora

Regulatoria, en caso de que su anteproyecto no se encuentre en los actos mencionados en dichos ordinales debera solicitarse la exencién de
presentar la MIR al tenor del siguiente inciso.

b).- Si el anteproyecto no genera costos de cumplimiento a los gobernados, debera solicitar que se le exima de la obligacién de formular y
presentar la MIR; solicitud que deberd estar fundada y motivada en aras del articulo 51, fraccién Il de la Ley de Mejora Regulatoria del Estado
de Querétaro LMRQ, debiendo ser enviada a esta comisién adjunto a el Formato “Exencién de la MIR”.

c).- El presente formato, le ayuda a cubrir los aspectos que requiere el articulo 49 de la LMRQ, por lo que deberad revisar cada uno de los puntos,
y contestar la informacién que se solicita de manera precisa, concisa y verosimil.

d) La presentacion ante la CEMER del anteproyecto, debera ser por medio del Servidor Publico nombrado como Enlace, mismo que se
encargard de validar en primera instancia si procede o no el envio ante esta Comisién.

I. DE LA MODIFICACION O ACTUALIZACION.

1. Precise lo siguiente del anteproyecto:
Texto vigente Texto modificado

Otorgar reconocimiento de validez oficial de estudios a particulares Otorgar Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios al plan y

que requieren ofertar servicios educativos del nivel medio superior programas de estudios de Educacién Media Superior a particulares
que requieren ofertar servicios educativos

Informa al particular que debe presentarse en las oficinas con un Informa al particular que debe presentarse en las oficinas con un CD
disquete de 3.5 o proporcionar su correo electrénico ) ]
Si el particular proporciond correo electrdnico se procede a enviar, Omitir

via internet, el paquete de documentos a requisitar, de acuerdo al
nivel educativo que haya solicitado y se le informa que si tiene dudas

_puede acudir al Area de Incorporacion para que lo apoyen B _ ]
Si el particular no proporcioné correo electrénico, se presenta en las | El particular se presenta en las oficinas con el CD, se le graban los

oficinas con el disquete de 3.5 y se le graba el paquete de requisitos de Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios al plan y

documentos que necesita requisitar de acuerdo al nivel educativo programas de estudios de Educacién Media Superior, se registra en

que haya solicitado y se le informa que si tiene dudas puede acudir un listado que hace constar la entrega de la documentacién y se le

al Area de Incorporacién para que lo apoyen informa que si tiene dudas puede acudir al Area de Incorporacién
para que le proporcionen la asesorfa necesaria

Asesora, a través del Area de Incorporacién en el llenado de los Asesora, a través del Area de Incorporacién mediante talleres que se

documentos, asi como en la aclaracién de dudas, al particular que programaran de acuerdo a la cantidad de solicitantes de requisitos

y/o de forma individual en el llenado de los documentos, asi como

requiere realizar su tramite
en la aclaracién de dudas, al particular que requiere realizar su

tramite.
Recibe del particular {(Area de informacién) dos tantos del Recibe del particular dos tantos del expediente como lo presente,
expediente imprime sello de recibido en ambos y revisa que incluya sella de recibido en ambos tantos, asigna el nimero de folio
la solicitud, anexos, acta constitutiva o acta de nacimiento del correspondiente y asigna nimero de expediente, relaciona en el
propietario, identificacion oficial del propietario o del representante | formato de tramites del drea y lo turna al analista que atendera el
legal, documento que acredite la posesién legal del inmueble, caso.
dictamen de uso de suelo, constancia de seguridad estructural,
personal docente y planes y programas. )
Si el particular no presenta la totalidad de los documentos y El analista revisa que la documentacion entregada esté completa
debidamente requisitados los formatos, se le indica que realice las conforme a los requisitos.
adecuaciones y/o complemente la informacién, y la presente
posteriormente.

Si los documentos estédn incompletos se previene al particular, para
que en el término de tres dias habiles contados a partir del dia habil
posterior a recibir el oficio subsane lo requerido.
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Manifestacion de Im
MIR ACTUALIZAC,

COMISION DE MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE QUERETARO (CEMER)

pacto Regulatorio (MIR)
ON DE REGULACION

Dependencia, entidad u organismo:
Secretaria de Educacién del Estado de Querétaro

Nombre del Enlace de Mejora Regulato'r‘ia:

e —

Titulo del antebrbyecto:

Otorgar reconacimiento de validez oficial de estudios a particulares que requieren ofertar servicios educativos del nivel medio superior

Area de incorporacién elabora oficio en original y se turna a jefatura

Recibe oficio en original y remite al titular de la Direccién i

Autoriza oficio en original, firma y turna a jefatura de Departamen;co

Recibe oficio en original y remite al drea de Incorporacion

Recibe oficio autorizado en original, saca copia y notifica al particular
de forma telefénica que acuda a recibir el oficio

Entrega el oficio original al particular, firma de recibido en copia y
ésta se archiva en el expediente, integrado por orden de nlimero de
expediente

Si el particular no subsana lo requerido en el tiempo sefialado, el
trdmite se da como no presentado.

Area de incorporacién elabora oficio en original y se turna a jefatura
de Departamento para autorizacion

Recibe oficio en original y remite al titular de la Direccién

Autoriza oficio en original, firma y turna a jefatura de Departamento

Recibe oficio en original y remite al area de Incorporacién

Recibe oficio autorizado en original, saca copia y notifica al particular
de forma telefénica que acuda a recibir el oficio

Entrega el oficio original al particular, firma de recibido en copia y
ésta se archiva en el expediente, integrado por orden de niimero de
expediente

Termina procedimiento

Si el particular presenta la totalidad de los documentos y
debidamente requisitados los formatos, le informa que tiene que
realizar su pago en las oficinas de la Secretaria de Planeacién y
Finanzas (Direccidn de Ingresos) y elabora recibo provisional en
original y copia.

Si el particular presenta el expediente completo y/o subsana lo
requerido en el oficio de prevencién, se emite resolucién de
admisién en un término de diez dias habiles contados a partir de
recibirse y se notifica al particular que se iniciard el analisis técnico
del expediente.

Recibe oficio en original y remite al titular de la Direccién

Autoriza oficio en original, firma y turna a jefatura de Departamento |

Recibe oficio en original y remite al drea de Incorporacién

Recibe oficio autorizado en original, saca copia y notifica al particular
de forma telefénica que acuda a recibir el oficio

Entrega el oficio original al particular, firma de recibido en copia y
ésta se archiva en el expediente, integrado por orden de nimero de
expediente _
El Area de Incorporacién elabora oficio en original dirigido al
Coordinador del Consejo Estatal para la Planeacién y Programacién
de la Educacién Media Superior (CEPPEMS) para solicitar revisién del
Instrumento de evaluaciéon para la apertura de nuevas instituciones
de Educacién Media Superior basado en la Reforma Integral del
Bachillerato.

Recibe oficio en original y remite al titular de la Direccién

Autoriza oficio en original, firma y turna a jefatura de Departamento

Recibe oficio en original y remite al drea de Incorporacién

Recibe oficio autorizado en original, saca copia y envia a CEPPEMS el
Instrumento de evaluacién para la apertura de nuevas Instituciones
de £ducacién Media Superior basado en la Reforma integral del
Bachillerato.

CEPPEMS entrega dictamen de evaluacion

| Recibe dictamen del CEPPEMSy turna a Area de incorporacién.
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COMISION DE MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE QUERETARO (CEMER)

Manifestacion de Impacto Regulatorio (MIR)
MIR ACTUALIZACION DE REGULACION

| Nombre del Enlace de Mejora Reghlatoria:
C. P. Gabriel Moreno Solis

[—Dependencia, entidad u organismo:
Secretaria de Educacién del Estado de Querétaro

Titulo del anteproyecto:
Otorgar reconocimiento de validez oficial de estudios a particulares que requieren ofertar servicios educativos del nivel medio superior

El Area de Incorporacion, analiza la procedencia del dictamen del
CEPPEMS. |
Si el dictamen del CEPPEMS fue improcedente notifica por medio de
oficio explicando razones e informa que cuenta con 5 dias habiles
para realizar las correcciones.

Recibe oficio en original y remite al titular de la Direccién

Autoriza oficio en original, firma y turna a jefatura de Departamento |
Recibe oficio en original y remite al drea de Incorporacién

Recibe oficio autorizado en original, saca copia y notifica al particular
de forma telefénica que acuda a recibir el oficio

Entrega el oficio original al particular, firma de recibido en copia y
ésta se archiva en el expediente, integrado por orden de ndmero de
expediente

Entrega al particular original de recibo provisional de pago y los dos Omitir

tantos de su expediente, se le informa que debe regresar con el
original del recibo oficial de pago, copia que tiene impresa la leyenda
“Archivo” y sus dos expedientes.

Se archiva temporalmente la copia del recibo provisional de pago
Recibe del particular (Area de Informacidn) el original del recibo Omitir
oficial de pago, copia que tiene impresa la leyenda “Archivo” y sus
dos expedientes, engrapa la copia del recibo oficial de pago, asigna
de forma manual folio (que se integra del afio en curso y de tres
digitos), captura en tabla de word los datos del propietario, el nivel
educativo nombre de la escuela y domicilio.

Destruye copia de archivo provisional de pago ]
Regresa al particular recibo original de pago, sus dos expedientes y Omitir

le informa que se presente en las oficinas de la Directora de
| Educacidn para su recepcion.

Recibe del particular dos expedientes, se asigna folio de recibido en Omitir

los mismos y regresa uno al solicitante _—
Captura en sistema el ingreso del expediente, elabora relacion y Omitir

remite expediente para revisién . ) =)
Recibe expediente, firma de recibido y asienta fecha en la relacién y Omitir

turna al Area de Incorporacién
Recibe expediente (Area de Incorporacién), registra su ingreso en Omitir
file, se capturan en tabla de Word los datos del propietario, el nivel
educativo, nombre de la escuela y domicilio, y realiza la separacién
del expediente (solicitud, anexos y documentos que el particular
adjunta). .
Coteja que los datos reportados por el particular (en la solicitud y los | El analista coteja que los datos reportados por el particular en la
anexos} coincidan con los datos presentados (acta constitutiva, (acta | solicitud y los anexos coincidan con los documentos presentados.
de nacimiento, identificacion oficial, dictamen de uso de suelo,
constancia de seguridad, escritura publica o contrato de
arrendamiento o comodato, planos, croquis de ubicacién inventario
de equipo, mobiliario y material didactico).

Si no coinciden todos los datos se realizan las anotaciones en el Si en el andlisis técnico del expediente, los documentos que
anexo y se elabora oficio en original y copia en el que se indica que presenten los interesados no cumplen con los requisitos de ley,
cuenta con 3 dias hébiles a partir de la fecha de recepcién del mismo | mediante oficio se les prevendrd, por una sola vez, para que
para corregir y entregar la documentacién correcta y turna para subsanen la omisién dentro del término de tres dias habiles,
autorizacién contados a partir del dia habil posterior de recibir el oficio

correspondiente
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Manifestacion de Im
MIR ACTUALIZAC

COMISION DE MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE QUERETARO (CEMER)

pacto Regulatorio (MIR)

ON DE REGULACION

Dependencia, entidad u organismo:
Secretaria de Educacién del Estado de Querétaro

Nombre del Enlace de Mejora Regulatoria:
C. P. Gabriel Moreno Solis

Titulo del anteproyecto:

Otorgar reconocimiento de validez oficial de estudios a particulares que requieren ofertar servicios educativos del nivel medio superior

Recibe oficio en original y copia, remite al titular de la Direccidn

Recibe oficio en original y remite al titular de la Direccién

Autoriza oficio en original y copia y turna

Autoriza oficio en original, firma y turna a Jefatura de Depart_amento

Recibe oficio en original y copia y remite

Recibe oficio en original y remite al drea de Incorporacién.

Recibe oficio autorizado en original y copia, se le notifica al
particular de forma telefénica que acuda a recibir el oficio

Recibe oficio autorizado en original, saca copia y notifica al particular
de forma telefénica que acuda a recibir el oficio

Entrega el oficio original al particular, firma de recibido en la copia y
ésta se archiva en el expediente, integrado por orden alfabético y
nivel educativo. Termina procedimiento.

Espera a que el particular presente la documentacion solicitada y
reinicia el procedimiento en el paso 12.

Entrega el oficio original al particular, firma de recibido en la copia y
ésta se archiva en el expediente, integrado por orden de nimero de
expediente. Termina procedimiento.

Si coinciden todos los datos se emite oficio fundado en original y dos
copias, en el que se le informa el dia y hora de la visita
correspondiente, asi como de los documentos originales que
presento el interesado, los expedientes del personal docente que
contenga acta de nacimiento, cédula o titulo profesional y curriculo
vitae

Si el particular subsana en tiempo y forma lo requerido se programa
la visita de supervisién correspondiente.

Elabora oficio de presentacion de la persona que llevara a cabo la
visita en original y copia

Se elabora oficio de notificacién de supervisidn, presentacion y
comisién en original y se turna a Jefatura de Departamento para

autorizacion.

Revisa los oficios de visita (oriéinal y dos copias) y de presentacién
del drea de inspeccidn asignado (original y copia) y se turnan para
autorizacién

Recibe oficio en original, remite al titular de la Direccion.

Recibe oficios y remite al titular de la Direccion

Omitir

Autoriza oficios y turna

Autoriza ofiEfc;_e—rl original y turna a Jefatura de Departamento

Recibe oficios y remite

Recibe oficio en original y remite al drea de incorporacién

Recibe oficios autorizados, se le entrega el oficio de presentacion
original del drea de inspeccidn, firma de recibido y se archiva copia

Recibe oficio autorizado en original, saca copia y notifica al particular
de forma telefénica que acuda a recibir el oficio

Notifica al particular de forma telefénica que acuda a recibir el oficio
de visita

Notifica al particular de forma telefénica que acuda a recibir el oficio
de visita.

Entrega al particular el oficio original, firma de recibido en la copia y
ésta se archiva en el expediente que estd integrado por orden
alfabético y nivel educativo.

Espera a que realice la visita (se conecta al procedimiento
P040P0201 de realizar visitas de verificacidn y/o inspeccién de los
servicios educativos)

Entrega el oficio original al particular, firma de recibido en la copia y
ésta se archiva en el expediente.

Viene del procedimiento P040P0201 Realizar visitas de verificacion
y/0 inspeccidn de los servicios educativos.
Recibe (Area de Incorporacién) el acta circunstanciada, el original del

Se realiza la visita de supervisién: en la fecha y hora iﬁdicada, de
acuerdo al procedimiento P400101

oficio de presentacién firmado de recibido y el reporte de visita

Sl durante la supervision el particular no exhibié la totalidad de las
documentales requeridas y/o las instalaciones no estan conforme a
los requisitos, tiene un plazo de cinco dias habiles posteriores de
realizada la supervisién para subsanarlo.

Se elabora informe de inspeccién, mismo que se turna a Jefatura de
Departamento de incorporacién, revalidacion y certificacién para su
visto bueno.

Emite las indicaciones correspondientes

Si el reporte de visita tiene observaciones se elabora un oficio

dirigido al particular {original y copia), solicitdndole las correcciones
a que haya lugar en la documentacion o las adecuaciones necesarias
al inmueble en un plazo no mayor a 5 dias habiles

Si el particular no presenta escrito en el que compruebe que se
subsanaron las observaciones anotadas en el acta circunstanciada,
se negard el reconocimiento de validez oficial de estudios para
impartir Educacién Media.
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COMISION DE MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE QUERETARO (CEMER)

Manifestacion de Impacto Regulatorio (MIR)
MIR ACTUALIZACION DE REGULACION

! Dependencia, entidad u c_)_l;ganismo:
Secretaria de Educacién del Estado de Querétaro

Nombre del Enlace de Mejora Regulatoria_:‘
C. P. Gabriel Moreno Solis

Titulo del anteproyecto:

Otorgar reconocimiento de validez oficial de estudios a particulares que requieren ofertar servicios educativos del nivel medio superior

| Revisa oficio de observaciones (original y dos copias) y se turna para
autorizacién

Se elabora oficio en original negando el reconocimiento de validez
oficial de estudios para impartir Educacién Media y se turna a
Jefatura de Departamento para autorizacién.

Recibe oficio de observaciones y remite al titular de la Direccién

Recibe oficio en original, remite al titular de la Direccién.

Autoriza oficio de observaciones y turna

Autoriza oficio en original y turna a Jefatura de Departamento.

Recibe oficio de observaciones y remite.

Recibe oficio en original y remite al drea de incorporacién.

Recibe y notifica al particular de forma telefénica que acuda a recibir
original de oficio de observaciones, se presenta, firma copia y se
archiva en el expediente que esta integrado por orden alfabético y
nivel educativo. Termina procedimiento. Reinicia procedimiento en
el paso 12B

Recibe oficio autorizado en original, saca copia y notifica al particular
de forma telefénica que acuda a recibir el oficio.

Entrega el oficio original al particular, firma de recibido en la copia y
ésta se archiva en el expediente.

Termina procedimiento

Si se subsanan las omisiones y se requiere una segunda supervisién,
se reinicia el procedimiento de supervisién

No hubo observaciones:

El Area de Incorporacién elabora oficio en original y copia dirigido al
Consejo Estatal para la Planeacién y Programacion de la Educacién
Media Superior (CEPPEMS) y anexa expediente conteniendo el plan
y programas de estudio propuesto

Sila supervisidn no tiene ninguna observacién y las instalaciones
estan conforme a los requisitos.

Se elabora informe de inspeccién, mismo que se turna a Jefatura de
Departamento para su visto bueno para elaborar el Acuerdo de
Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios al plan y programas
de estudios de Educacion Media Superior

Se elabora el Acuerdo de Reconocimiento de Validez Oficial de
Estudios al plan y programas de estudios de Educacién Media
Superior en dos tantos

Se turna a Jefatura de Departamento para su visto bueno.

Se turna a la Directora de Educacién para su firma.

Firma los dos tantos del Acuerdo de Reconocimiento de Validez
Oficial de Estudios al plan y programas de estudios de Educacién
Media Superior y turna a Jefatura de Departamento

Recibe Acuerdo de Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios al
plany programas de estudios de Educacién Media Superior firmado
en dos tantos

CEPPEMS.

Analiza, valida y turna a aprobacién, el oficio en original y copia, | Omitir
dirigido al CEPPEMS.

Recibe original y copia de oficio dirigido al CEPPEMS, firma y remite. | Omitir
Recibe dictamen del CEPPEMS y turna. Omitir
Recibe y turna a revision. o Omitir
El Area de Incorporacién, analiza la procedencia del dictamen del | Omitir
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COMISION DE MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE QUERETARO (CEMER)

Manifestaciéon de Impacto Regulatorio (MIR)
MIR ACTUALIZACION DE REGULACION

Dependencia, entidad u organismo:
Secretaria de Educacidn del Estado de Querétaro

Nombre del Enlace de Mejora Regulatoria:
C. P. Gabriel Moreno Solis

Titulo del anteproyecfo:

Otorgar reconocimiento de validez oficial de estudios a particulares que requieren ofertar servicios educativos del nivel medio superior

Si el dictamen del CEPPEMS fue improcedente notifica por medio de
oficio firmado por la Directora de Educacion, explicando razones e
informa que cuenta con 5 dias hébiles para realizar las correcciones.
Reinicia en el paso 21B.

Omitir

Si el dictamen fue procedente elabora oficio en original y copia
informando de la aprobacién, fecha y hora de entrega del Acuerdo
de Incorporacién, y procede a solicitar por {oficio original y copia)
que debe requerir un escrito de autorizacion para publicitar el
servicio educativo del nivel medio superior, en un plazo no mayor a
S dias habiles.

Omitir

Recibe oficios (en originales y copias) y remite al titular de la
Direccion.

Omitir

Recibe oficios (en originales y copias}) firma y remite al

Departamento.

Omitir

Recibe oficios (en originales y copias) y envia.

Omitir

El Area de Incorporacién recibe oficios y notifica al particular de
forma telefénica que acuda a recibirlos, archivando los acuses de
recibido.

Omitir

Recibe del pa1rticular, solicitud de publicidad por escrito y turna.

Omitir

Recibe solicitud de publicidad del servicio educativo por escrito,
verifica y turna.

Omitir

El Area de Incorporacién recibe solicitud de publicidad por escrito y
analiza el contenido de la misma con relacién a lo autorizado.

Omitir

Si la solicitud de publicidad no es congruente con lo autorizado, se
elabora un oficio firmado por el Director de Educacion en original y
copia, en el que se pide realice un nuevo planteamiento de
publicidad. Regresa al paso 31

Omitir

Si la solicitud de publicidad es congruente con lo autorizado, se
elabora un oficio en original y copia en el que se autoriza el
contenido y se le indica, que para su colocacién y distribucion debe
contar con los permisos municipales correspondientes

Omitir

Gira instrucciones de elaboracion de Acuerdo de Reconocimiento de
Validez Oficial

| omitir

El Area de Incorporacidn procede a elaborar Acuerdo de
Reconocimiento de Validez Oficial y le asigna un nimero conforme
al consecutivo

Omitir

Revisa oficio de autorizacidn de contenido de publicidad (original y
copia), Acuerdo de Reconocimiento de Validez Oficial y turna para
firma al C. Director. -
Recibe oficio y Acuerdo de Reconocimiento de Validez Oficial, firma

y turna al Departamento

Omitir

Omitir

Recibe oficio de autorizacién de contenido de publicidad (original y
copia), Acuerdo de Reconocimiento de Validez Oficial, turna al Area
para que envie al particular

Omitir

Recibe oficio y acuerdos autorizados, informa al particular via
telefdénica, el dia y la hora que deberan presentarse a recibir la
documentacién

Notifica al particular via telefénica, el dia y la hora que deberan
presentarse a recibir el Acuerdo de Reconocimiento de Validez
Oficial de Estudios al plan y programas de estudios de Educacién

Media Superior

El particular se presenta ante el titular del Departamento de Registro

El particular se presenta ante a Jefatura de Departamento recibe
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COMISION DE MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE QUERETARO (CEMER)

«Iji' i ¥
Manifestacion de Impacto Regulatorio (MIR
MIR ACTUALIZACION DE REGULACION

Nombre del Enlace de Mejora Regulatoria:
C. P. Gabriel Moreno Solis

Dependencia, entidad u organismo:
Secretaria de Educacién del Estado de Querétaro

Titulo del anteproyecto:
Otorgar reconocimiento de validez oficial de estudios a particulares que requieren ofertar servicios educativos del nivel medio superior

original de acuerdo de Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios
al plany programas de estudios de Educacién Media Superior. Firma
de recibido y se archiva en el expediente que estd integrado por
orden alfabético y nivel educativo.

y Certificacion recibe original de oficio de autorizacién de contenido
de publicidad, original de Acuerdo de Reconocimiento de Validez
Oficial y plan de estudios autorizado. Firma de recibido en las copias
de: Oficio, acuerdo y plan de estudios y los tres documentos
firmado, se archivan en el expediente por orden alfabético y nivel
educativo medio superior.

Fin del procedimiento Fin del procedimiento

Il. DESCRIPCION DE LA PROBLEMATICA.

2. Describa la problematica o situacién que dio origen a la modificacién.

Se sugiere a efecto de que quede alineado con el procedimiento que realmente se realiza y con la Ley de Procedimientos
Administrativos del Estado de Querétaro

lll. FUNDAMENTACION DEL ANTEPROYECTO.

3. Identifique el marco normativo o legal vigente, que le permitira el desarrollo e implementacién del anteproyecto.

Articulos 3¢ fraccién VI de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 27 fraccién Il de la Ley Organica del Poder
Ejecutivo del Estado de Querétaro; 14 fraccidn IV y 55 de la Ley General de Educacién; 14 fraccién Ill, 49 de la Ley de Educacién
del Estado de Querétaro; 11, 14 y 15 de la Ley de Procedimientos Administrativos del Estado de Querétaro y 18 fracciones | y

XXV del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacidn del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

4. Seiiale los riesgos y consecuencias que podrian suscitarse, en caso de no hacer la modificacién.

Confusion con respecto al procedimiento que realmente se realiza

e - =1
IV. IDENTIFICACION DE LAS POSIBLES ALTERNATIVAS.
5. Sefiale las alternativas con las cuales se podria resolver la problematica identificada.
Accion. Descripcion ventajas y desventajas de esta accidn.
V. IDENTIFICACION DE CONGRUENCIA CON TRATADOS Y POSIBLES EXTERNALIDADES. —’

6. Si es el caso, enuncie si la modificacién, es congruente con los tratados internacionales en la materia y de Derechos

Humanos en los que México sea parte.

7. Si es el caso, enuncie si con la aplicacién del anteproyecto se crean externalidades o impuestos para los particulares.

(Costos y beneficios que recaen sobre la sociedad y el ambiente, a consecuencia de una actividad econémica)

- -

]

VI. IMPACTO DEL ANTEPROYECTO O MEJORA.

8. ¢El anteproyecto crea tramites o servicios?

LSI:J ‘NO:JX '

Pagina 7 de 13




Manifestacion de Impacto Regulatorio (MIR)
MIR ACTUALIZACION DE REGULACION

COMISION DE MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE QUERETARO (CEMER)

Dependencia, entidad u organismo:
Secretarfa de Educacidn del Estado de Querétaro

Nombre del Enlace de Mejora Regulatoria:
C. P. Gabriel Moreno Solis

Titulo del antep_royecto:

Otorgar reconocimiento de validez oficial de estudios a particulares que requieren ofertar servicios educativos del nivel medio superior

9. ¢El anteproyecto crea o incrementa costos de los tramites o servicios?

S: [ NO:,X [

10. ¢ El anteproyecto crea costos en los tramites o servicios?

sn’x |N0:I ]

11. ¢{El anteproyecto elimina tramites o servicios?

S|:|x ‘NO:] ‘

12. Anote los datos del Tramite o Servicio tinicamente si se contesté “SI” en la respuesta del numeral 10.

Nombre del Tramite o Servicio:

Otorgar reconocimiento de validez oficial de estudios a
particulares que requieren ofertar servicios educativos
del nivel medio superior

Tipo de tramite o Servicio:
Tramite

Vigencia:
Vigente por 5 afios

Poblacion en la que impacta: Afirmativa Ficta: (SI/NO) Plazo:

Usuarios interesados en impartir servicios NO Indefinido
educativos en el Estado

Medio de Presentacion: Requisitos: Costo econdémico:

Documental

a) Original de la solicitud;
b) Del propietario:

< Sies persona fisica, copias de:

- Acta de nacimiento e identificacién oficial.

< Sies persona moral, copias de:

- Acta constitutiva Inscrita en el registro Publico de la
Propiedad; en la que se establezca que el objeto social
es la imparticién del nivel educativo que se desea
incorporar.
- Acta de nacimiento e identificacién oficial del
representante legal o en caso de que el representante
legal sea distinto al nombrado en el acta constitutiva,
se deberd entregar el documento Notarial que
contenga facultades para pleitos y cobranzas, y actos
administrativos que lo faculte y/o lo acredite como tal.
¢} Documento que acredite la ocupacion legal del
inmueble; el cual debe estar libre de controversias
administrativas o judiciales y de gravamen. Para
ello, se podra exhibir la copia de cualquiera de los
siguientes:

e Escritura publica de propiedad del inmueble
escolar, inscrita en el Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio;

e Contrato de Arrendamiento:

Presentado ante Notario Publico para ratificacién de
firmas.

Debe cubrir por lo menos, el ciclo escolar completo. Si
dicho documento tiene una vigencia de 6 (seis) afios o
mds, deberd estar inscrito en el Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio.

Mencionar que el uso del inmueble es para el servicio
educativo del que se trate.

Especificar superficie del predio.

_Sefialar la fecha de firma del contrato.

18.75 salarios
minimos
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COMISION DE MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE QUERETARO (CEMER)

Manifestacion de Impacto Regulatorio (MIR)
MIR ACTUALIZACION DE REGULACION

Dependencia, entidad u organismo:

Secretaria de Educacidn del Estado de Querétaro

Nombre del Enlace de Mejora Regulatoria:
C. P. Gabriel Moreno Solis

Titulo del anteproyecto:

Otorgar reconocimiento de validez oficial de estudios a particulares que requieren ofertar servicios educativos del nivel medio superior

Estar firmado por el solicitante de la incorporacidn si
es persona fisica, o por la persona moral a través de su
representante legal.

e Contrato de Comodato:

Presentado ante Notario Publico para ratificacion de

firmas.

Debe cubrir por lo menos, el ciclo escolar completo.

Mencionar que el uso del inmueble es para el servicio

educativo del que se trate.

Especificar superficie del predio.

Sefalar la fecha de firma del contrato.

Estar firmado por el solicitante de la incorporacién si

es persona fisica, o por la persona moral a través de su

representante legal.

d) Copia de la constancia de seguridad estructural y
de ocupacion del inmueble, emitida por un perito
del Estado de Querétaro, que compruebe su
calidad de director responsable de obra o
corresponsable de seguridad estructural, dicha
constancia debera especificar lo siguiente:

= Direccién del inmueble.

= Fecha de expedicién.

® Vigencia de la constancia (no es igual a la vida
util del inmueble), que cubra minimo el ciclo
escolar en el que se pretende ofertar el servicio
educativo.

® ncluir la siguiente leyenda: “que el inmueble
cumple con las normas minimas de construccién
aplicables al lugar donde se encuentra ubicado y
que es seguro para el uso del servicio educativo
del que se trate”

= Nombre del perito que emite la constancia (tal
como aparece en su cédula profesional).

= Registro del perito.

= Vigencia del registro del perito.

= Autoridad que expide dicho registro.

® Anexar a la referida constancia copia de la
cédula profesional y credencial del registro del
perito responsable, con la que se acredite su
calidad de director responsable de obra o
corresponsable de seguridad estructural, la
vigencia del registro del perito debe coincidir con
la fecha en que se expide la constancia de
seguridad estructural, es decir, si la constancia es
emitida en enero del 2015, el registro del perito
debe ser del 2015.

e} Copia de dictamen municipal de proteccién civil
vigente a la fecha de la solicitud y emitido para el
nivel educativo que se ofertars;

f) Copia de dictamen de uso de suelo factible y
permanente, especificando el nivel educativo que
se pretende ofertar: Educacién  Superior
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COMISION DE MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE QUERETARO (CEMER)

Manifestacion de Impacto Regulatorio (MIR)
MIR ACTUALIZACION DE REGULACION

Dependencia, entidad u organismo:
Secretaria de Educacién del Estado de Querétaro

Nombre del Enlace de Mejora Regulatoria:
C. P. Gabriel Moreno Solis

Titulo del anteproyecto:

Otorgar reconocimiento de validez oficial de estudios a particulares que requieren ofertar servicios educativos del nivel medio superior

——

g)

h)

i)

k)

m

—

(Licenciatura, Maestria, Especialidad, Doctorado),
segun sea el caso, asi como el turno en que desea
impartirlo;

Copia de numero oficial emitido por la autoridad
municipal competente, mismo que deberd
coincidir con todos los documentos presentados;
Original del recibo de pago de derechos
correspondiente;

Original del croquis de ubicacién del inmueble que
permita su facil localizacién:

Original del plano del inmueble, especificando el
destino de cada drea y sus dimensiones, mismas
que deberdn corresponder a las especificaciones
aplicables a cada nivel educativo;

Original de la solicitud de aprobacién del nombre
del plantel presentando una terna en orden de
preferencia y la justificacion de los mismos,
anexando por separado la justificacion de cada
uno, con una extensién maxima de una cuartilla
por nombre, especificando las biografias,
monografias o fundamentos de la terna de
nombres propuestos y bibliografia que sirvié de
fuente de consulta (autor, titulo de la obra,
editorial, lugar y fecha de la edicién).

Los nombres que se propongan se deberan
anotar completos, sin  abreviaturas vy
anteponiendo si serd: escuela, colegio, instituto,
etc.

Se preferirdn nombres que se refieran a los
valores culturales, universales (lemas,
personajes o hechos histéricos, cientificos,
técnicos o artisticos nacionales o extranjeros).

Si el nombre hace alusién a determinado nivel
educativo, éste corresponderd al que
efectivamente se imparta.

No se autorizaran nombres iguales o similares a
los previamente autorizados para otros planteles
por la Secretaria de Educacién de Gobierno del
Estado de Querétaro.

Se sugiere consultar los Antecedentes Fonéticos
ante la Secretarfa de Economla, ublcada en la
calle Wenceslao de la Barquera No. 13, Col. Villas
del Sur, en la ventanilla del Instituto Mexicano
de la Propiedad;

Original del inventario por separado, por cada
espacio, de: mobiliario, acervo bibliografico,
material y equipo escolar con los que dara
cumplimiento al Programa de Educacién Superior
de que se trate;

Original del reglamento interior del plantel, que
contemple obligaciones y derechos del personal

directivo y docente, de alumnos y padres de |
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COMISION DE MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE QUERETARO (CEMER)

Manifestacion de Impacto Regulatorio (MIR)
MIR ACTUALIZACION DE REGULACION

Nombre del Enlace de Mejora Regulatoria: ]
C. P. Gabriel Moreno Solis

Dependencia, entidad u organismo:
Secretaria de Educacidn del Estado de Querétaro

Titulo del anteproyecto:
Otorgar reconocimiento de validez oficial de estudios a particulares que requieren ofertar servicios educativos del nivel medio superior

p—

familia, sujeto a aprobacién por la Direccién de
Educacion

n) Original de la propuesta de emblema y sello;

o) Original de la propuesta de plantilla de personal
directivo y docente;

p) Original de la descripcion de instalaciones,
acompafiado de material visual (fotografias
digitales impresas, a color, indicando el uso del
espacio);

q) Original del proyecto escolar basado en las
necesidades de la poblacién a atender y que darén
el sello especifico a la futura institucién; que
considere las bases y enfoque de los planes y
programas de Educacion Superior segun el modelo
educativo, asi como el perfil de ingreso y egreso
estipulado en los mismos. Se recomienda que este
proyecto cubra la dimension pedagoégica, la
organizacional, administrativa y de participacién
social o sociocultural.

r) Si pretende implementar actividades
extracurriculares y/o complementarias, deberd
integrar el original del programa que se
desarrollard con la debida justificacién, asi como
definir los horarios y espacios fisicos en los que
este operara, ya sea dentro y/o fuera de la escuela
{(incluirlo en los incisos | y q).

s) Instrumento de evaluacién para la apertura de
nuevas Instituciones de Educacién Media Superior
basado en la Reforma Integral del Bachillerato del
Consejo Estatal para la Planeacidn y Programacion
de la Educacién Media Superior (CEPPEMS)

13. Razones por las que la propuesta de modificacién atiende los principios rectores en Mejora Regulatoria. (Articulo 10 Ley de
Mejora Regulatoria).

Esta mejora no expedira nueva medida regulatoria

El impacto serd favorable porque se acerca mas a lo que realmente la Direccién de Educacién realiza y se eliminan
procedimientos en aras de acortar tiempos de repuesta

Esta orientada sélo al sector educativo

Se realizan los cambios con el propdsito de alinear el procedimiento con el marco legal aplicable y con ello dar certeza juridica
al gobernado

El lenguaje utilizado es sencillo y claro

El procedimiento es transparente y coherente con lo que actualmente se realiza ]

14.- Explique la congruencia que guarda el anteproyecto con los Programas de Mejora Regulatoria Federal, Estatal o Municipal.

En el marco del convenio celebrado entre la Secretaria de Educacién Publica y la Secretarfa de Educacién de cada Estado, se pretende
homologar los procedimientos para otorgar Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios al plan y programas de estudios de Educacién
|_Media Superior a particulares que requieren ofertar servicios educativos

Pagina 11 de 13



COMISION DE MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE QUERETARO (CEMER)
Manifestacién de Impacto Regulatorio (MIR)
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Dependencia, entidad u organismo: Nombre del Enlace de Mejora Regulatoria:
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Titulo del anteproyecto:
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15. Si es el caso, describa brevemente si la aplicacion de la propuesta de modificacion impacta la esfera del ciudadano, o de
manera diferenciada a sectores o agentes econdmicos.

COSTOS:

Grupo estratégico o tipo de poblacién al que impacta el anteproyecto:

Describa y estime los costos.

BENEFICIOS:

Grupo estratégico o tipo de poblacional que beneficia el anteproyecto.

Inversionista del sector educativo

Describa y estime los beneficios.

Se acortan procedimientos y se clarifican, asi mismo se da certidumbre juridica y transparencia

16. Si hay costos, Justifique que los beneficios de la modificacion son superiores a sus costos.

17. Si se trata de una regulacién en materia econémica, ¢inhibe la competencia o impone restricciones que lleve a practicas
econdémicas negativas? Justifique por qué.

VII. CONSULTA PUBLICA.

18. Sefiale si se llevd a cabo la consulta de los interesados, involucrados o beneficiados, respecto de la modificacién sefialando

lo siguiente:

Nombre de los consultados: Opinion:

| Vill. FORMALIZACION.
19. Especifique si la modificacién concurre con algtin ordenamiento normativo, sea reglamento o Ley etc., municipal, estatal o

federal:

Ley de Procedimientos Administrativos del Estado de Querétaro
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|

/} s
20. Firma del E?lf;\fg(ﬁ/e Mejora Regulatoria:

21. Fecha y seltg de recepcién:
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